【焦作大学学生休学流程图】
	学生本人向所在院系提出申请



	院系同意后，到学生处领取《休学审批表》



	学生本人填写《休学审批表》



	学生所在院系领导签署意见



	财务处签署意见



	教务处签署意见



	学贷中心意见



	学生处领导签署意见



	学校领导签署意见



	将审批表交回学生处，开具休学证明



	将休学证明交回所在院系，复印件交教务处


【焦作大学学生退学流程图】
	学生本人向所在院系提出申请

1、自动退学的须家长同意，并签署意见；

2、因病退学需开具县级以上医院体检证明；

3、因成绩不合格退学，须教务处简述意见；

4、因旷课等受处分退学，吃学校处理文件。



	院系同意后，到学生处领取转专业审批表



	学生本人填写转专业审批表



	学生原属院系领导签署意见



	学贷中心签署意见



	学生处领导签署意见



	学校领导签署意见



	办理离校手续



	将全部办理完成的离校清单交回学生处，开具退学证明



	将退学证明交到所在院系，手续完成


【焦作大学学生转专业流程图】

	符合条件的学生本人向所在院系提出申请

备注：未报到不转；文理不转；对口不转；艺术不转；3+2和5年制不转；



	录取专业所在院系同意后，到学生处领取《转专业审批表》



	学生本人填写《转专业审批表》



	学生录取专业原属院系领导签署意见,转入专业院系领导签署意见



	财务处签署意见



	教务处签署意见



	学生处领导签署意见



	学校领导签署意见



	最后将审批表交回学生处，开具转专业证明



	持证明到原属院系领取档案



	到转入院系报到、入班，手续完成


